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УКРАЇНА 
ВІДДІЛ ОСВІТИ ВИКОНАВЧОГО КОМІТЕТУ

РОГАНСЬКОЇ СЕЛИЩНОЇ РАДИ

НАКАЗ

_10.09.2019_                          

                        
    № __66__

Про призначення відповідальної

особи та підготовку замовлень

на виготовлення документів про

освіту випускникам 2019/2020 н. р. 

На виконання наказу Міністерства освіти і науки України від 10 грудня 2003 року № 811 «Про затвердження Положення про ІВС «ОСВІТА» та Порядку замовлення документів про базову середню освіту та повну загальну середню освіту, видачі та обліку їх карток», зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 16 лютого 2004 року за № 201/8800, відповідно до інформаційно-методичних матеріалів РЦ «Студсервіс» «Порядок замовлення, видачі та обліку документів про освіту для середніх загальноосвітніх навчальних закладів» та з метою своєчасного оформлення і видачі документів про освіту випускникам 2020 року, н а к а з у ю:

1. Покласти відповідальність за збір інформації щодо замовлення та видачі документів про освіту випускникам закладів загальної середньої освіти 2020 року, виготовлених на основі фотокомп’ютерних технологій, на спеціаліста відділу освіти Л.Пономарьову.

2. Спеціалісту відділу освіти Л.Пономарьовій:

2.1 Організувати роботу в закладах загальної середньої освіти громади щодо формування бази даних про випускників 2020 року на основі інформаційно-методичних матеріалів РЦ «Студсервіс» «Порядок замовлення, видачі та обліку документів про освіту для середніх загальноосвітніх навчальних закладів».









 

Протягом вересня 2019 року

2.2 Подати до РЦ «Студсервіс»:

2.2.1 Загальне замовлення на виготовлення документів про освіту.

2.2.2 Анкети на випускників 9-х, 11(12)-х класів за встановленими формами.











До 15.10.2019
3. Керівникам закладів загальної середньої освіти:

3.1 Сформувати папку документів та надати до відділу освіти  (Л.Пономарьовій):

3.1.1 Копію наказу про призначення відповідального за формування бази даних про випускників 9-х, 11(12)-х класів на документи про освіту. 

3.1.2 Загальне замовлення на виготовлення документів про освіту (додаток 1).

3.1.3 Анкети на випускників 9-х, 11(12)-х класів (додаток 2). 

До 30.09.2019

3.2 Дотримуватись при підготовці та подачі замовлення на виготовлення документів про освіту, а також при їх видачі та обліку інформаційно-методичних матеріалів РЦ «Студсервіс» «Порядок замовлення, видачі та обліку документів про освіту для середніх загальноосвітніх навчальних закладів».

Постійно

4. Покласти персональну відповідальність за достовірність поданої бази даних про випускників на керівників закладів загальної середньої освіти.

         5. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.
Заступник начальника
відділу освіти                          



               О.Фатєєва
	
	Додаток 1

до наказу відділу освіти 

виконавчого комітету Роганської селищної ради 

_10.09.2019 № 66_



Реєстраційний штамп








РЦ «Студсервіс»
закладу освіти


(якщо немає бланка)

ЗАГАЛЬНЕ ЗАМОВЛЕННЯ

про виготовлення персоніфікованих документів про освіту

повна назва закладу освіти

просить виготовити 

документів про освіту для випускників

навчального 




кількість





        рік закінчення

року згідно з списком

	№ п/п
	Повна назва

навчального закладу
	КІЛЬКІСТЬ

	
	
	Свідоцтва  про здобуття базової середньої освіти
	Дата

випуску
	Свідоцтва  про здобуття повної загальної середньої освіти
	Дата

випуску

	
	
	всього
	загальні
	з відзнакою
	додатків до них
	
	всього
	загальні
	срібна

медаль
	золота

медаль
	додатків до них
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всього
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Директор















М.п.

підпис


ініціали,прізвище

Відповідальний 















          телефон


ініціали, прізвище 

	
	Додаток 2
до наказу відділу освіти 

виконавчого комітету Роганської селищної ради 

_10.09.2019 № 66_



АНКЕТА
випускника закладу загальної середньої освіти1
_____________________________________________________________________________

(повне найменування закладу освіти) 

	ДАНІ ДОКУМЕНТА (заповнюються українською мовою)

1. Тип документа2: 
 паспорт 


 свідоцтво про народження

2. Серія _________________

3. Номер ________________

4. Стать2:  чол.  жін.

5. Прізвище _________________________________________________________________

6. Ім’я ______________________________________________________________________

7. По батькові _______________________________________________________________

8. Дата народження: число ___ місяць ______________ рік ______

9. Ідентифікаційний код ________________________________ 

	ДАНІ ПРО ОСВІТУ

10. Освітній рівень2: 
         свідоцтво про здобуття базової середньої освіти

                                                   свідоцтво про здобуття повної загальної середньої освіти

11. Фінансування навчання2:  за рахунок бюджету


         за контрактом

12. Документ про освіту з урахуванням забезпечення доступності відтвореної на ньому інформації (з використанням шрифту Брайля)2:  так  ні


Підпис випускника _______________________

Класний керівник                                       













підпис


ініціали, прізвище

1 Анкета заповнюється розбірливо друкованими літерами.
2 У потрібному квадраті ставиться позначка «[image: image2.png]


».

