ЗАТВЕРДЖУЮ

Начальник відділу освіти 

Роганської селищної ради 

__________________ Інна Куденко
«03» січня 2020 року 

План роботи 

відділу освіти
Роганської селищної ради 

на 2020 рік

1. ОРГАНІЗАЦІЯ РОБОТИ ВІДДІЛУ ОСВІТИ РОГАНСЬКОЇ СЕЛИЩНОЇ РАДИ
1.1. Графік роботи та прийому відвідувачів

Режим роботи


Початок роботи




8.00






Перерва на обід




13.00-13.45






Кінець роботи




17.00 (п’ятниця – 15.45)
	№ з/п
	Посади працівників відділу освіти
	Прізвище, ім’я, по батькові
	Дні та години прийому
	Місце прийому (адреса), контактний телефон

	1. 
	Начальник відділу освіти 
	Куденко Інна Вікторівна
	Щовівторка з 09.00 до 12.00
	сел. Рогань, вул. Культури, 66а
каб. 11 тел. 341 62 17

	2. 
	Заступник начальника відділу освіти
	Фатєєва Ольга Олександрівна
	Щосереди з 14.00 до 17.00
	сел. Рогань, вул. Культури, 66а

каб. 11 тел. 341 62 17

	3. 
	Головний бухгалтер відділу освіти
	Верхоламова Тетяна Валеріївна
	Щопонеділка з 09.00 до 15.00

Щосереди з 09.00 до 15.00
	сел. Рогань, вул. Культури, 66а

тел. 341 62 17


Інші працівники відділу освіти приймають відвідувачів щоденно

Начальник відділу освіти приймає за попереднім записом (тел. 057-341-62-17).

Адреса для письмових звернень громадян: сел. Рогань, вул. 1 Травня, 1
Телефон для довідок для звернень громадян: (057) 341-62-17 

Е-mail: rogan.osvita@dniokh.gov.ua 

1.2. Циклограма діяльності відділу освіти

	Заходи
	Відповідальні
	Циклограма проведення заходів

	1. Апаратні наради з працівниками відділу освіти
	Інна Куденко, 
Ольга Фатєєва
	щопонеділка

	2. Апаратні наради у голови Роганської селищної ради.
	Інна Куденко
	щопонеділка 

	3. Наради з керівниками закладів загальної середньої та позашкільної освіти.
	Інна Куденко, 

Ольга Фатєєва
	кожна остання середа місяця

	4. Наради з завідувачами  закладів дошкільної освіти.
	Інна Куденко, 

Ольга Фатєєва
	кожний останній вівторок місяця

	5. Наради:

· з заступниками директорів з навчально-виховної роботи;

· з заступниками директорів з виховної роботи, педагогів-організаторів;

· з заступниками директорів з адміністративно-господарської роботи та завгоспами.
	Хавва Тугушова

Ольга Фатєєва
	щомісячно

щомісячно

1 раз на квартал

	6. Засідання районних методичних об’єднань за напрямами діяльності.
	Хавва Тугушова

методисти КЗ «Методичний центр»
	1 раз на квартал

	7. Семінари з вчителями-предметниками.
	Хавва Тугушова


	згідно з графіком

	8. Робота із зверненнями громадян.
	Ольга Фатєєва,

Людмила Пономарьова
	постійно

	9. Засідання атестаційної комісії ІІ рівня 
	Інна Куденко, 

Ольга Фатєєва
	згідно з графіком

	18. Оновлення WEB-сайту відділу освіти.
	Людмила Пономарьова
	щоденно

	19. Моніторинг стану роботи з контрольними документами, розпоряджень та доручень голови Роганської селищної ради.
	Людмила Пономарьова
	щоквартально

	20. Організація та проведення прийому громадян з особистих питань начальником, заступником начальника та керівниками структурних підрозділів відділу освіти.
	Інна Куденко,
Ольга Фатєєва,

Тетяна Верхоламова
	згідно з графіком


2. ДІЯЛЬНІСТЬ ВІДДІЛУ ОСВІТИ ЩОДО РЕАЛІЗАЦІЇ ДЕРЖАВНОЇ ПОЛІТИКИ У СФЕРІ ОСВІТИ

Реалізація державних та обласних програм

	№
	Назва програми
	Термін подання інформації
	Адресат
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1
	Національна стратегія розвитку освіти в Україні на період до 2021 року
	Щоквартально 
(до 2 числа місяця наступного за звітним періодом)
	Кононенко О.Є.

	Інна Куденко

Ольга Фатєєва 
	

	2
	Стратегія розвитку Харківської області до 2020 року
	Щоквартально 
(до 2 числа місяця наступного за звітним періодом)

	Кононенко О.Є.


	Інна Куденко

Ольга Фатєєва 
	

	3
	Обласна програма розвитку освіти «Новий освітній простір Харківщини» на 2019-2023 роки (рішення Харківської обласної ради від 06 грудня 2018 року 

№ 817-VIІ)
	Щоквартально
(до 10 числа місяця наступного за звітним періодом)
	Кононенко О.Є.


	Інна Куденко

Ольга Фатєєва 
	

	4
	Регіональна Програма національно-патріотичного виховання молоді на 2019-2023 роки
	До 30.05
До 25.11


	Чепурна О.О.
	Інна Куденко

Ольга Фатєєва 
	


Реалізація указів Президента України, постанов та розпоряджень Кабінету Міністрів України, розпоряджень голови обласної державної адміністрації, доручень, наказів

	№
	Назва
документа
	Термін подання інформації
	Адресат інформування
	Відповідальні
за виконання документа
	Виконання

	ДО УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ І НАУКИ

	Укази Президента України

	1
	Указ 

Президента України від 13 листопада 2014 року 

№ 871/2014 «Про День Соборності України»
	Щороку 
до 23.01
	О.Чепурна 
	Людмила Пономарьова 
	

	2
	Указ 

Президента України від 12 червня 2015 року № 334 «Про заходи щодо поліпшення національно-патріотичного виховання дітей та молоді» (до п. 3 статті 2)
	Щороку 
до 15.05 
до 15.11
	О.Чепурна 
	Людмила Пономарьова 
	

	3
	Указ 

Президента України від 30 вересня 2010 року № 927/2010 «Про заходи щодо розвитку системи виявлення та підтримки обдарованих і талановитих дітей і молоді»
	Щороку
до 20.05
до 20.10
	В. Коваленко 


	Ольга Фатєєва 
	

	4
	Указ
Президента України від 16 грудня 2011 року № 1163/2011 «Про питання щодо забезпечення реалізації прав дітей в Україні»
	Щопівроку
до 10.06.
до 10.12
	І.Говсієвич 
	Людмила Пономарьова 
	

	5
	Указ 

Президента України від 22 січня 2016 року № 17 «Про заходи з відзначення 100-річчя подій Української революції 1917-1920 років»
	Щороку 
до 15.06 
до 15.11
	О.Чепурна 
	Людмила Пономарьова 
	

	6
	Указ 

Президента України від 22 лютого 2010 року № 202/2010 «Про заходи фізкультурно-оздоровчої діяльності стосовно дітей та молоді з вадами розумового розвитку та підтримки руху Спеціальної олімпіади в Україні»
	Щопівроку
до 15.06
до 15.12
	І. Говсієвич 
	Людмила Пономарьова 
	

	7
	Указ 

Президента України від 23 серпня 2004 року                         № 987/2004 «Про День Державного Прапора України»
	Щороку 
до 24.08
	О.Чепурна 
	Людмила Пономарьова 
	

	8
	Указ 

Президента України від 30 жовтня 2001 року               № 1020/2001 «Про День партизанської слави»
	Щороку
до 22.09
	О.Чепурна 
	Людмила Пономарьова 
	

	9
	Указ 

Президента України від 18 травня 2019 року № 286 «Про Стратегію національно-патріотичного виховання»
	Щороку 
до 02.09
	О.Чепурна 
	Людмила Пономарьова 
	

	10
	Указ 

Президента України від 14 жовтня 2014 року № 806/2014 «Про День захисника України»
	Щороку 
до 15.10
	О.Чепурна 
	Людмила Пономарьова 
	

	11
	Указ 

Президента України від 01 грудня 2016 року № 534  «Про пріоритетні заходи щодо сприяння зміцненню національної єдності та консолідації українського суспільства, підтримки ініціатив громадськості у цій сфері»
	Щороку 
до 15.11 
	О.Чепурна 
	Людмила Пономарьова 
	

	12
	Указ 

Президента України від 13 листопада 2014 року № 872/2014 «Про День Гідності та Свободи»
	Щороку 
до 22.11
	О.Чепурна 
	Людмила Пономарьова 
	

	13
	Указ 

Президента України від 26 листопада 1998 року № 1310/1998 «Про день пам’яті жертв голодоморів»
	Щороку
27.11
	О.Чепурна 
	Людмила Пономарьова 
	

	14
	Указ 

Президента України від 15 лютого 2010 року № 161 «Про Концепцію державної мовної політики»
	Щороку 
до 01.12
	О.Чепурна 
	Людмила Пономарьова 
	

	15
	Указ 

Президента України від 31 травня 2018 року № 156\2018 «Про невідкладні заходи щодо зміцнення державного статусу української мови та сприяння створення єдиного культурного простору України»


	Щороку
до 25.11


	О.Чепурна 


	Людмила Пономарьова 
	

	Постанови Кабінету Міністрів України

	1
	Постанова 

Кабінету Міністрів України від 24.02.2016 № 111 «Про затвердження Держаної соціальної програми протидії торгівлі людьми на період до 2020 року»
	Щопівроку
до 15.06.
до 15.12.


	І.Говсієвич 
	Людмила Пономарьова 
	

	Розпорядження Кабінету Міністрів України

	1
	Розпорядження 

Кабінету Міністрів України від 21.03.2018 № 179-р «Про затвердження плану заходів щодо зміцнення національної єдності, консолідації українського суспільства та підтримки ініціатив громадськості у зазначеній сфері
	Щороку
до 28.01
	О.Чепурна 
	Людмила Пономарьова 
	

	2
	Розпорядження 

Кабінету Міністрів України від 23.08.2017 року № 574-р «Про затвердження плану заходів із вшанування подвигу учасників Революції Гідності та увічнення пам’яті Героїв Небесної Сотні на період до 2020 року»
	Щороку 
до 15.02
	О.Чепурна 
	Людмила Пономарьова 
	

	3
	Розпорядження 
Кабінету Міністрів України від 17.07.2019 № 552-р Про реалізацію правопросвітницького проєкту «Я маю право» у 2020-2022 роках»
	Щокварталу 
до 07.03
до 07.06 
до 07.10 
до 07.12
	О.Чепурна 
	Людмила Пономарьова 
	

	4
	Розпорядження
Кабінету Міністрів України від 23.11.2015 № 1393-р «Про затвердження плану дій з реалізації Національної стратегії у сфері прав людини на період до 2020 року»
	Щокварталу 
до 15.03
до 15.07
до 15.09
до 15.12.
	І.Говсієвич 
	Людмила Пономарьова 
	

	5
	Розпорядження 
Кабінету Міністрів України від 13.12.2017 № 903-р «Про затвердження плану заходів на 2017 – 2029 роки із запровадження Концепції реалізації державної політики у сфері реформування загальної середньої освіти «Нова українська школа»

	Щокварталу
до 05 числа наступного місяця
	В.Коваленко 

	Хавва Тугушова 
	

	6
	Розпорядження 
Кабінету Міністрів України від 10.03.2016 № 199-р «Про затвердження плану заходів, спрямованих на активізацію вивчення громадянами англійської мови, на період до 2020 року»
	Щокварталу
25.02
25.05
25.08
25.11
	О.Чепурна


	Хавва Тугушова
	

	7
	Розпорядження 
Кабінету Міністрів України від 23.09.2015 № 998-р «Про заходи з увічнення пам’яті захисників України на період до 2020 року»
	до 25.05

	О.Чепурна 
	Людмила Пономарьова 
	

	8
	Розпорядження 
Кабінету Міністрів України від 11.09.2013 № 701-р «Про затвердження плану заходів щодо реалізації Стратегії захисту та інтеграції в Українське суспільство ромської національної меншини на період до 2020 року»
	Щопівроку
до 15.06
до 15.12


	О.Чепурна 
	Людмила Пономарьова 
	

	9
	Розпорядження 
Кабінету Міністрів України від 08.12.2009 № 1494-р «Про затвердження плану заходів щодо підвищення рівня патріотичного виховання учнівської та студентської молоді шляхом проведення на постійній основі тематичних екскурсій з відвідуванням об’єктів культурної спадщини»

	Щороку
до 01.12
	О.Чепурна 
	Людмила Пономарьова 
	

	10
	Розпорядження 

Кабінету Міністрів України від 20.03.2019 № 171-р «Про затвердження плану заходів на 2019-2020 роки з реалізації Концепції з підтримки та сприяння розвитку дитячого громадського руху в Україні»
	Щороку

до 15.12
	О.Чепурна 
	Людмила Пономарьова 
	

	Доручення

	2
	Доручення

Президента України від 30.08.2012 № 01‑01/2338 щодо поліпшення захисту прав та законних інтересів дітей, забезпечення розв’язання нагальних проблем, соціального захисту дітей, які його потребують
	Щокварталу
до 01.03
до 01.06
до 01.09
до 01.12
	І.Говсієвич
	Людмила Пономарьова 
	

	3
	Доручення

Прем’єр-міністра України  від 30.03.2017 № 11894\1/1-17 за підсумками робочої наради з членами Правління Асоціації міст України від 21.03.2017 та листа Асоціації міст України від 23.03.2017 № 5-109 щодо модернізації мережі закладів освіти
	Щокварталу
до 05.01.
до 05.04.
до 05.07
до 05.10


	В.Коваленко 
	Ольга Фатєєва 
	

	4
	Доручення

Віце-прем’єр-міністра України від 30.09.2014 року № 30137/72/1-14 до листа Українського інституту національної пам’яті щодо героїзації осіб, які віддали життя за Україну, та вшанування їх пам’яті


	Щомісяця 
до 25 числа
	О.Чепурна 
	Людмила Пономарьова 
	

	5
	Доручення

Віце-прем’єр-міністра України від 18.02.2017                    № 48723/10/1-16 щодо створення та функціонування опорних шкіл в області
	Щокварталу
до 10.03
до 10.06
до 10.09
до 10.12
	В.Коваленко 
	Ольга Фатєєва 
	

	6
	Доручення

Віце-прем’єр-міністра України від 15.06.2016 № 46534/9/1-15 стосовно популяризації вивчення англійської мови серед населення регіону
	Щокварталу
до 15.03
до 15.06
до 15.09
до 15.12
	О.Чепурна 
	Людмила Пономарьова 
	

	Накази Міністерства освіти і науки України

	1
	Наказ 
Міністерства освіти і науки України від 16.06.2015 № 641/2015 «Про затвердження Концепції національно-патріотичного виховання дітей і молоді, Заходів реалізації Концепції національно-патріотичного виховання дітей і молоді та методичних рекомендацій щодо національно-патріотичного виховання у загальноосвітніх навчальних закладах»

	Щороку 
до 05.06.
	О.Чепурна 
	Людмила Пономарьова 
	

	2
	Наказ 
Міністерства освіти і науки України від 08.04.2016 № 405 «Про затвердження плану заходів Міністерства освіти і науки щодо протидії торгівлі людьми на період до 2020 року»

	Щопівроку
до 15.06.
до 15.12. 
	Н.Сухорукова 
	Людмила Пономарьова 
	

	3
	Наказ 
Міністерства освіти і науки України від 31.03.2017 № 519 «Про затвердження Плану заходів Міністерства освіти і науки України щодо вшанування пам’яті Героїв Небесної Сотні»

	Щороку 
до 15.11.
	О.Чепурна 


	Людмила Пономарьова 
	

	
	Наказ
Міністерства освіти і науки України від 27.03.2019 № 399 «Про затвердження дорожньої карти імплементації статті 7 Закону України «Про освіту» в закладах загальної середньої освіти на 2019-2023 роки»
	Щороку

до 15.03,

до 15.06,

до 15.09,

до 15.12
	О.Чепурна


	Ольга Фатєєва 
	

	5
	Наказ 
Міністерства освіти і науки України від 12.07.2017 № 1016 «Про затвердження форм звітності з питань діяльності позашкільних закладів освіти та інструкцій щодо їх заповнення»
	Щороку 
до 05.02
	О.Чепурна 
	Ольга Фатєєва
	

	
	Розпорядження голови обласної державної адміністрації

	1
	Розпорядження 
голови ХОДА від 27.11.2002 № 509 «Про виконання постанови Кабінету Міністрів України від 26 серпня 2002 року № 1243»
	Щороку
до 05.02
	С.Руднєва 
	Ольга Фатєєва
	

	2
	Розпорядження 
голови Харківської обласної державної адміністрації від 30.07.2009 № 422 «Про організацію та проведення в області дитячо-юнацької військово-спортивної патріотичної гри українського козацтва «Сокіл» («Джура»)

	Щороку
до 25.09
	О.Чепурна 
	Алла Пасічник
	

	3
	Розпорядження 
голови Харківської обласної державної адміністрації від 30.11.2015 року № 562 «Про затвердження плану заходів з увічнення пам’яті захисників України у Харківській області на період до 2020 року»
	2 рази у рік 
до 15.06
до  15.11
	О.Чепурна 


	Людмила Пономарьова
	

	4
	Розпорядження 
голови Харківської обласної державної адміністрації від 15.04.2016 № 128 «Про організацію оздоровлення та відпочинку дітей Харківської області в 2016-2020 роках»
	5 разів у рік 
до 25.04 
до 15.06 
до 15.07 
до 15.08
до 10.09


	О.Чепурна 
	Людмила Пономарьова
	


3. РОБОТА З ПЕДАГОГІЧНИМИ ПРАЦІВНИКАМИ В ЗАКЛАДАХ ОСВІТИ
3.1. Науково–методичний супровід освітнього процесу
	№ з/п 
	Зміст заходів
	Термін виконання
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	1. 
	Організація та науково-методичний супровід проведення конкурсу професійної майстерності «Кращий вихователь Харківщини»
	лютий-березень
	Хавва Тугушова
	

	2. 
	Проведення атестації педагогічних працівників району
	березень - квітень
	Ольга Фатєєва 
	

	3. 
	Організація та науково-методичний супровід проведення заходів  з цивільного захисту  у ЗДО та ЗЗСО
	квітень
	Людмила Пономарьова
	

	4. 
	Конкурс професійної майстерності «Учитель року - 2021»
	листопад-грудень
	Хавва Тугушова, методисти 
	

	5. 
	Організація проходження працівниками курсів підвищення кваліфікації 
	протягом року
	Хавва Тугушова
	

	6. 
	Організація та науково-методичний супровід проведення семінарів для всіх категорій педагогічних працівників  закладів освіти громади 
	протягом року
	Хавва Тугушова, методисти 
	

	7. 
	Організація та науково-методичний супровід проведення групових форм методичної роботи
	протягом року
	Хавва Тугушова, методисти 
	

	8. 
	Організація та науково-методичний супровід організації виховної роботи в закладах загальної середньої освіти 
	протягом року
	Хавва Тугушова, методисти 
	


4. РОБОТА З УЧНЯМИ 
	№ з/п
	Зміст

	Термін
	Місце проведення
	Відповідальний

	1. 
	Змагання з футзалу «Шкільна фут зальна Ліга України». Зональні змагання

Фінал
	січень
	Відповідно до наказу
	Алла Пасічник

	2. 
	ІІ етап Всеукраїнського конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт учнів-членів МАН України

	січень
	Відповідно до наказу
	Алла Пасічник

	3. 
	ІІІ етап Всеукраїнських учнівських олімпіад з навчальних предметів
	січень
	Відповідно до наказу
	Хавва Тугушова

	4. 
	Шкільна баскетбольна ліга України 3х3. Баскетбол 3х3 серед юнаків  закладів загальної середньої освіти.  Зональні змагання.

Фінал.
	лютий
	Відповідно до наказу
	Алла Пасічник

	5. 
	Фестиваль дружин юних пожежних рятівників.

Зональний етап.
Фінал.
	лютий
	Відповідно до наказу
	Хавва Тугушова

	6. 
	Фізкультурно-патріотичний фестиваль школярів «Козацький гарт». Зональний етап.

Фінальний етап.
	березень
	Відповідно до наказу
	Алла Пасічник

	7. 
	Старти надій. Зональні змагання.

Фінал.
	березень
	Відповідно до наказу
	Алла Пасічник

	8. 
	Всеукраїнська дитячо-юнацька військово-патріотична гра «Сокіл» («Джура»).
	квітень
	Відповідно до наказу
	Алла Пасічник

	9. 
	Участь в обласному етапі  Всеукраїнської дитячо-юнацької військово-патріотичної гри «Сокіл» («Джура»).
	травень
	Відповідно до наказу
	Алла Пасічник

	10. 
	Участь в обласному  етапі Всеукраїнського фестивалю ДЮП
	травень
	Відповідно до наказу

	Хавва Тугушова

	11. 
	День фізичної культури і спорту в Україні

	вересень
	Відповідно до наказу
	Алла Пасічник

	12. 
	Теніс настільний. Зональні змагання.

Фінал.
	вересень
	Відповідно до наказу
	Алла Пасічник

	13. 
	Легка атлетика (з 4 видів програми). Зональні змагання.

Фінал.
	вересень

жовтень
	Відповідно до наказу
	Алла Пасічник

	14. 
	Легкоатлетичне  чотирьохборство. Зональні змагання.

Фінал.

	жовтень
	Відповідно до наказу
	Алла Пасічник

	15. 
	День захисника України

	жовтень
	Відповідно до наказу
	Алла Пасічник

	16. 
	І ( шкільний ) етап Всеукраїнської учнівської олімпіади з навчальних предметів

	жовтень
	ЗЗСО громади
	Хавва Тугушова

	17. 
	Змагання з футболу «Шкіряний м`яч» у вікових групах школярів 2006, 2007, 2008  р.н.

	жовтень
	Відповідно до наказу
	Алла Пасічник

	18. 
	Волейбол (юнаки). Зональні змагання.

Фінал.
	листопад
	Відповідно до наказу
	Алла Пасічник

	19. 
	Волейбол (дівчата). Зональні змагання.

Фінал.
	листопад
	Відповідно до наказу
	Алла Пасічник

	20. 
	І етап Всеукраїнського конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт учнів-членів МАН України (контрольна робота)
	листопад
	Відповідно до наказу
	Алла Пасічник

	21. 
	Районний етап ХІV Міжнародного конкурсу з української мови імені Петра Яцика

	листопад
	Відповідно до наказу
	Тетяна Федоренко

	22. 
	Районний етап Міжнародного  мовно-літературного конкурсу учнівської молоді імені Тараса Шевченка
	листопад
	Відповідно до наказу
	Тетяна Федоренко

	23. 
	ІІ етап Всеукраїнських учнівських олімпіад з навчальних предметів
	листопад

грудень
	Відповідно до наказу
	Хавва Тугушова

	24. 
	І етап Всеукраїнського конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт учнів-членів МАН України (захист робіт)
	грудень
	Відповідно до наказу
	Алла Пасічник

	25. 
	Шахи «Біла тура». Зональні змагання.

Фінал.
	грудень
	Відповідно до наказу
	Алла Пасічник


5. ФІНАНСОВО-ГОСПОДАРСЬКА ДІЯЛЬНІСТЬ, МАТЕРІАЛЬНО-ТЕХНІЧНЕ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ
	№ з/п
	Зміст заходу
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1
	Організувати роботу щодо участі у Всеукраїнській акції з благоустрою «За чисте довкілля»
	Березень
	Людмила Пономарьова,
керівники закладів освіти 
	

	2
	Організувати роботу щодо підготовки теплових господарств закладів освіти до роботи в осінньо-зимовомий період 2020/2021 років.
	Квітень
	Ольга Фатєєва 
	

	3
	Організувати роботу щодо підготовки закладів освіти до роботи в новому 2020/2021 навчальному році та опалювальний період.
	До 01.05.2020
	Ольга Фатєєва
	

	4
	Здійснити контроль за проведенням закладами освіти огляду будівель, споруд та інженерних мереж
	Весна, осінь 


	Ольга Фатєєва
	

	5
	Взяти участь у комісії щодо перевірки готовності закладів освіти до роботи в новому 2020/2021 навчальному році

	Серпень (за графіком)
	Ольга Фатєєва
	

	6
	Визначити об’єкти будівництва, реконструкції, капітальних і поточних ремонтів, які пропонуються у 2021 році до фінансування за рахунок бюджетних коштів 
	Вересень 
	Ольга Фатєєва, 

Тетяна Верхоламова, керівники закладів загальної середньої та позашкільної освіти
	

	7
	Організувати навчання та перевірку знань з правил технічної експлуатації теплових установок і мереж завгоспів, заступників директорів з господарської роботи
	Вересень 
	Ольга Фатєєва
	

	8
	Отримати акти готовності теплових господарств закладів освіти до роботи в осінньо-зимовий період 2020/2021 років.
	До 15.09.2020
	Ольга Фатєєва
	

	9
	Організувати роботу щодо проведення комплексного іспиту електрообладнання та заземлюючих пристроїв закладів загальної середньої та позашкільної освіти, міжшкільних навчально-виробничих комбінатів
	ІІІ квартал
	Ольга Фатєєва
	

	10
	Здійснити перевірку ведення закладами загальної середньої та позашкільної освіти, міжшкільними навчально-виробничими комбінатами журналів щоденного обліку витрат енергоносіїв
	2 рази на рік
	Ольга Фатєєва
	

	11
	Надати закладам освіти методичну допомогу у вирішенні питань з господарської діяльності
	Протягом року
	Ольга Фатєєва
	

	12
	Вжити заходів щодо покращення матеріально-технічної бази закладів освіти
	Протягом 
року у межах фінансування
	Ольга Фатєєва, 

Тетяна Верхоламова, керівники закладів освіти
	

	13
	Здійснити контроль за проходженням опалювального періоду 2020/2021 років та дотриманням температурного режиму у закладах освіти
	Протягом опалювального періоду
	Ольга Фатєєва
	

	14
	Надати інформацію та звіти з питань господарської діяльності до Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації та інших інстанцій 
	Згідно із визначеними термінами
	Ольга Фатєєва
	


6. ОХОРОНА ПРАЦІ ТА БЕЗПЕКА ЖИТТЄДІЯЛЬНОСТІ УЧАСНИКІВ ОСВІТНЬОГО ПРОЦЕСУ

	№ з/п
	Найменування заходів
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	Січень

	1
	Щорічний аналіз стану охорони праці, безпеки життєдіяльності та пожежної безпеки в закладах освіти громади.
	Січень 2020 року
	Людмила Пономарьова
	

	2
	Складання звітів з охорони праці за встановленими формами до Департаменту науки і освіти:

- додаток № 5, № 9.
	До 10 січня  2020 року
	Людмила Пономарьова
	

	3
	Проведення оперативного контролю з питань охорони праці, пожежної безпеки, санітарії і гігієни праці у відділі освіти.
	Січень 

2020 року
	Тетяна Пахомова
	

	Лютий

	1
	Участь у IX Всеукраїнському конкурсі дитячого малюнку «Охорона праці очима дітей 2020»
	До 08 лютого 2020 року
	Людмила Пономарьова, керівники закладів освіти
	

	2
	Складання форми річного державного статистичного спостереження 

N 7-ТНВ «Звіт про травматизм на виробництві у 2019  році».
	До 28 лютого 2020 року
	Людмила Пономарьова
	

	3
	Проведення оперативного контролю з питань охорони праці, пожежної безпеки, санітарії і гігієни праці у відділі освіти
	Лютий 2020 року
	Людмила Пономарьова
	

	Березень

	1
	Проведення оперативного контролю з питань охорони праці, пожежної безпеки, санітарії і гігієни праці у відділі освіти.
	Березень 2020 року
	Людмила Пономарьова
	

	Квітень

	1
	Складання звітів з охорони праці за встановленими формами до
Департаменту науки і освіти:

- додаток № 7, № 8, № 11, № 12;

- додаток № 5, № 9
	До  5 квітня 2020 року

До 10 квітня 2020 року
	Людмила Пономарьова
	

	2
	Тиждень з охорони праці, присвячений святкуванню Всесвітньому дню охорони праці. 
	Квітень 2020 року
	Людмила Пономарьова
	

	3
	Проведення оперативного контролю з питань охорони праці, пожежної безпеки, санітарії і гігієни праці.
	Квітень 2020 року
	Людмила Пономарьова
	

	Травень

	1
	Участь у роботі комісії з проведення огляду – конкурсу підготовки дитячих закладів оздоровлення та відпочинку до нового оздоровчого періоду. 
	Травень 2020 року
	Людмила Пономарьова
	

	2
	Проведення оперативного контролю з питань охорони праці, пожежної безпеки, санітарії і гігієни праці.


	Травень 2020 року
	Людмила Пономарьова
	

	Червень

	1
	Складання звітів з охорони праці за встановленими формами до Департаменту науки і освіти додаток № 10.
	До 5 червня 2020 року
	Людмила Пономарьова
	

	2
	Проведення оперативного контролю з питань охорони праці, пожежної безпеки, санітарії і гігієни праці у відділі освіти.
	Червень 2020 року
	Людмила Пономарьова
	

	Липень

	1
	Складання звітів з охорони праці за встановленими формами до:

Департаменту науки і освіти:

- додаток № 7, № 8, № 11, № 12.


	До  5 липня 2020 року


	Людмила Пономарьова
	

	2
	Проведення оперативного контролю з питань охорони праці, пожежної безпеки, санітарії і гігієни праці у відділі освіти.
	Липень 2020 року
	Людмила Пономарьова
	

	Серпень

	1
	Складання звітів з охорони праці за встановленими формами до Департаменту науки і освіти:

- додаток № 3, № 4.
	До 15 серпня 2020 року


	Людмила Пономарьова
	

	2
	Участь у комісії з проведення огляду готовності закладів освіти  громади до роботи в 2020/2021 навчальному році 


	Серпень 2020 року


	Людмила Пономарьова
	

	3
	Проведення оперативного контролю з питань охорони праці, пожежної безпеки, санітарії і гігієни праці у відділі освіти.
	Серпень 2020 року
	Людмила Пономарьова
	

	Вересень

	1
	Проведення оперативного контролю з питань охорони праці, пожежної безпеки, санітарії і гігієни праці  у відділі освіти.
	Вересень 2020 року
	Людмила Пономарьова
	

	Жовтень

	1
	Складання звітів з охорони праці за встановленими формами до 

Департаменту науки і освіти:

 -  додаток № 7, № 8, № 11, № 12.

- додаток  № 1, № 2, № 3, № 4, № 6.

	До 05 жовтня 2020 року 

До 10 жовтня 2020 року
	Людмила Пономарьова
	

	2
	Проведення оперативного контролю з питань охорони праці, пожежної безпеки, санітарії і гігієни праці у  відділі освіти.

	Жовтень 2020 року
	Людмила Пономарьова
	

	Листопад

	1
	Проведення оперативного контролю з питань охорони праці, пожежної безпеки, санітарії і гігієни праці у відділі освіти.
	Листопад 2020 року
	Людмила Пономарьова
	

	Грудень

	1
	Складання звітів з охорони праці за встановленими формами до:

Департаменту науки і освіти:

- додаток № 7, № 8, № 11, № 12.
	До 26 грудня 

2020 року
	Людмила Пономарьова
	

	2
	Проведення оперативного контролю з питань охорони праці, пожежної безпеки, санітарії і гігієни праці у відділі освіти.
	Грудень 2020 року
	Людмила Пономарьова
	


7. ІНФОРМАЦІЙНО-АНАЛІТИЧНЕ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ ЦЕНТРАЛІЗОВАНОЇ БУХГАЛТЕРІЇ ВІДДІЛУ ОСВІТИ

	№ з/п
	Зміст заходу
	Кому відправлено
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1. 
	Аналіз виконання бюджету за І квартал, півріччя, 9 місяців, рік 
	Департамент науки і освіти ХОДА
	До 30 числа щокварталу
	Централізована бухгалтерія
	

	2. 
	Розробка варіантів проекту бюджету на 2021 рік
	ФУ
	Термін ФУ 
	Централізована бухгалтерія
	

	3. 
	Звіт по використанню плану по мережі, штатах  і контингентах
	ФУ
	Лютий  
	Централізована бухгалтерія
	

	4. 
	Довідка по мережі і штатах
	ФУ
	щоквартально
	Централізована бухгалтерія
	

	5. 
	Звіт з праці ф. №1 – ПВ (місячна)


	Головне управління статистики
	До 07 щомісяця 
	Централізована бухгалтерія
	

	6. 
	Звіт з праці – №1-ПВ (квартальна)
	Головне управління статистики
	До 07 щоквартально 
	Централізована бухгалтерія
	

	7. 
	Заява-розрахунок Фонду соціального страхування з тимчасової втрати працездатності
	Фонд соцстраху 
	щомісячно
	Централізована бухгалтерія
	

	8. 
	Звіт 1 ПО (відділ економіки) 


	Департамент науки і освіти ХОДА
	До 21 січня 
	Централізована бухгалтерія
	

	9. 
	Звіт з позабюджетних коштів (доходи, видатки)
	Департамент науки і освіти ХОДА
	До 30 числа щокварталу 
	Централізована бухгалтерія
	

	10. 
	Звіт з позабюджетних коштів 
	Департамент науки і освіти ХОДА
	До 10 щоквартально 
	Централізована бухгалтерія
	

	11. 
	Звіт про заборгованість за бюджетними коштами (ф. №7д, 7м) 
	УДКСУ, ФУ
	До 06 числа 

До 09 числа
	Централізована бухгалтерія
	

	12. 
	Статистичний звіт (ф.2 – ТР)
	Головне управління статистики


	До 20 лютого 
	Централізована бухгалтерія
	

	13. 
	Статистичний звіт (ф.4 – МТП)
	Головне управління статистики


	До 04 числа

Щомісячно
	Централізована бухгалтерія
	

	14. 
	План по мережі, штатах і контингентах на 2020 рік
	ФУ
	До 01 травня 
	Централізована бухгалтерія
	

	15. 
	Податковий звіт про використання коштів неприбутковими установами 
	Податкова інспекція
	До 10 лютого
	Централізована бухгалтерія
	

	16. 
	Статистичний звіт  ф.85 к 
	Головне управління статистики
	До 15 січня
	Ольга Фатєєва
	

	17. 
	Прийом та аналіз тарифікаційних списків і штатних розписів закладів освіти. Звіт по зведеній тарифікації працівників закладів освіти.
	Департамент науки і освіти ХОДА
	До 01 жовтня
	Централізована бухгалтерія
	

	18. 
	Розрахунки планів асигнувань закладів освіти громади 
	ФУ 

Заклади освіти району 
	Січень

Лютий 
	Централізована бухгалтерія
	

	19. 
	Складання бюджетних запитів закладів освіти на 2021 рік
	ФУ
	Терміни ФУ
	Централізована бухгалтерія
	

	20. 
	Кошториси закладів освіти, звітна відомість по кошторисах на 2020 рік
	ФУ
	Січень 

Лютий
	Централізована бухгалтерія
	

	21. 
	Квартальна, річна фінансова звітність 
	УДКСУ
	До 06 числа, 

До 09 числа щоквартально 
	Централізована бухгалтерія
	

	22. 
	Звіт про суми нарахованої заробітної плати застрахованих осіб та суми нарахованого єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування (форма Д-4)
	Податкова інспекція
	До 20 щомісячно 
	Централізована бухгалтерія
	

	23. 
	Звіт про виконання кошторису установи по бюджетних асигнуваннях 
	ФУ
	Терміни ФУ
	Централізована бухгалтерія
	

	24. 
	Нарахування зарплати та інших виплат працівникам закладів освіти 
	
	До 15 щомісяця

До 28 щомісяця 
	Централізована бухгалтерія
	

	25. 
	Звіт ф 4 МТП 
	Головне управління статистики
	До 28 лютого 

(річний)
	Централізована бухгалтерія
	

	26. 
	Статистичний звіт ф 11 МТП 
	Головне управління статистики

	До 28 лютого щорічно 
	Централізована бухгалтерія
	

	27. 
	Кошториси по спецрахунку 
	ФУ
	Терміни ФУ
	Централізована бухгалтерія
	

	28. 
	Зведений кошторис по спецрахунку по закладам освіти

	ФУ 
	Терміни ФУ
	Централізована бухгалтерія
	

	29. 
	Уточнення планових показників залучення позабюджетних надходжень закладами освіти
	УДКСУ
	до 26 числа щомісяця
	Централізована бухгалтерія
	

	30. 
	Форма № 5-дс (примітки до річної фінансової звітності)
	УДКСУ
	Річна
	Централізована бухгалтерія
	

	31. 
	Проведення інвентаризації активів та зобов’язань
	Заклади освіти та відділ освіти 
	Жовтень 
	Централізована бухгалтерія
	

	32. 
	Податковий розрахунок сум доходу нарахованого (сплаченого) на користь платників податку  ф. 1-ДФ


	Податкова інспекція 
	До 20 числа щоквартально 
	Централізована бухгалтерія
	

	33. 
	Звіт по енергоносіях
	Департамент науки і освіти
	Щоквартально 

до 20 числа
	Централізована бухгалтерія
	

	34. 
	Аналіз надання субвенцій місцевими радами на утримання ДЮСШ та закладів позашкільної освіти
	ФУ
	Щомісячно
	Централізована бухгалтерія
	

	35. 
	Інформація щодо обсягу фактично нарахованої заробітної плати


	ФУ
	До 20 числа щомісяця
	Централізована бухгалтерія
	

	36. 
	Звіт по енергоносіях


	ФУ
	За термінами РФУ
	Централізована бухгалтерія
	

	37. 
	Звіт по інвестиціям № 2
	Головне управління статистики
	Щоквартально
	Централізована бухгалтерія
	

	38. 
	Інформація про стан фінансування освітньої субвенції
	Департамент науки і освіти ХОДА
	До 05 числа
	Централізована бухгалтерія
	

	39. 
	Інформація щодо затримки заробітної плати педагогічних працівників 
	Департамент науки і освіти ХОДА

	До 07 числа
	Централізована бухгалтерія
	

	40. 
	Інформація щодо використання субвенції на надання державної підтримки особам з особливими освітніми потребами
	Департамент науки і освіти ХОДА
	До 05 числа щоквартально
	Централізована бухгалтерія
	

	41. 
	Зведений звіт позашкільних навчальних закладів № 1-ПЗ (освіта-зведена) (річна)

	Департамент науки і освіти ХОДА


	до 02 лютого
	Світлана Потурнак 
	

	42. 
	Розпорядження Кабінету Міністрів України від 07.11.2012  № 865-р «Про затвердження плану заходів щодо забезпечення дітей високоякісними продуктами харчування вітчизняного виробництва»
	Департамент науки і освіти ХОДА


	до 12 лютого
	Централізована бухгалтерія
	

	43. 
	Звіти денних середніх загальноосвітніх навчально-виховних закладів на початок 2020-2021 навчального року (стат.форма №  ЗНЗ-1, № 76-РВК)
	Департамент науки і освіти ХОДА


	по додатково наданому графіку: (вересень)
	Ольга Фатєєва
	

	44. 
	Звіт вечірніх (звітних загальноосвітніх шкіл на початок 2020-2021 навчального року (ЗВ-1)
	Департамент науки і освіти ХОДА


	вересень
	Ольга Фатєєва
	

	45. 
	Відомості про навчання та вивчення мови як предмета у загальноосвітніх навчальних закладах системи Міністерства освіти і науки України комунальної власності на початок 2020-2021 навчального року (усього і окремо по міській та сільській місцевості) (Д-7-8)
	Департамент науки і освіти ХОДА


	жовтень
	Ольга Фатєєва
	

	46. 
	Відомості про матеріальну базу денних загальноосвітніх навчальних закладів системи Міністерства освіти і науки України комунальної форми власності на початок 2020-2021 навчального року (Д-4)
	Департамент науки і освіти ХОДА


	листопад
	Ольга Фатєєва
	

	47. 
	Відомості про групування денних загальноосвітніх навчальних закладів за кількістю вчителів, класів і учнів та про наповнюваність класів учнями по закладах системи Міністерства освіти і науки України комунальної форми власності на початок 2020-2021 навчального року (Д-6)
	Департамент науки і освіти ХОДА


	листопад
	Ольга Фатєєва
	

	48. 
	Відомості про профільне навчання і поглиблене вивчення предметів на початок 2020-2021 навчального року в денних загальноосвітніх навчальних закладах системи Міністерства освіти і науки України комунальної власності (Д-5)

	Департамент науки і освіти ХОДА


	грудень
	Ольга Фатєєва
	

	49. 
	Звіт про продовження навчання для здобуття повної загальної середньої освіти випускниками 9-х класів середніх закладів освіти 2020-2021 навчального року (1-ЗСО) 

	Департамент науки і освіти ХОДА


	грудень
	Ольга Фатєєва
	

	50. 
	Інформація щодо заборгованості із виплати заробітної плати працівникам закладів освіти по району 


	Департамент науки і освіти ХОДА


	щотижня
	Централізована бухгалтерія
	

	51. 
	Інформація щодо заборгованості по енергоносіях закладів освіти
	Департамент науки і освіти ХОДА


	щотижня
	Централізована бухгалтерія
	

	52. 
	Аналіз обсягу видатків на виконання заходів районних програм у 2020 році по галузі «Освіта»
	ФУ
	До 10 числа щомісячно
	Централізована бухгалтерія
	

	53. 
	Паспорти бюджетних програм та зміни до них у 2020 році


	УДКСУ, ФУ
	відповідно до законодавства
	Централізована бухгалтерія
	

	54. 
	Звіт про виконання паспортів бюджетних програм
	ФУ
	відповідно до законодавства
	Централізована бухгалтерія
	

	55. 
	Оцінка ефективності виконання паспортів бюджетних програм


	ФУ
	30 днів після складання звіту про виконання папортів бюджетних програм
	Централізована бухгалтерія
	

	56. 
	Інформація щодо кількості педагогічних працівників ІРЦ та їх оплати з нарахуванням, що здійснюється за рахунок освітньої субвенції
	Департамент науки і освіти
	До 05 числа щомісячно
	Централізована бухгалтерія
	

	57. 
	Заявка на фінансування виділених субвенцій з державного бюджету
	Департамент науки і освіти
	До 05 числа щомісячно
	Централізована бухгалтерія
	

	58. 
	Звіт про здійснені відрахування та виплати за виконавчими листами
	Міжрайонний відділ державної виконавчої служби Головного територіального управління юстиції
	Щомісячно
	Централізована бухгалтерія
	


8. РОБОТА З КАДРАМИ

	№ з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відмітка про  виконання

	1. 
	Інформація про кількість вакантних посад в закладах освіти
	до 25 щомісяця


	Людмила Пономарьова
	

	2. 
	Інформація про кадровий потенціал закладів загальної середньої та дошкільної освіти
	Щомісячно 

до 30 числа 
	Людмила Пономарьова
	

	3. 
	Підготовка документів для нагородження працівників закладів освіти відомчими заохочувальними та регіональними відзнаками
	04-31 травня

  07-11 вересня та за потребою
	Ольга

Фатєєва
	

	4. 
	Здійснення організаційних заходів у зв’язку із закінченням контрактів керівників ЗЗСО, ЗПО
	Травень-червень
	Ольга

Фатєєва
	

	5. 
	Прийняття звіту РВК - 83
	Вересень
	Ольга

Фатєєва
	

	6. 
	Підготовка звіту РВК - 83 
	Жовтень
	Ольга

Фатєєва
	

	7. 
	Зведений звіт про чисельність і склад педагогічних працівників денних закладів загальної середньої освіти системи Міністерства освіти і науки України комунальної форми власності на 05 вересня 2020 р. (усього та окремо по міській і сільській місцевостях) (83-РВК)
	Жовтень
	Ольга

Фатєєва
	

	8. 
	Підготовка та здача додатків до звіту 83-РВК 
	Жовтень
	Ольга

Фатєєва
	

	9. 
	Заявка на додаткову потребу в педагогічних кадрах на наступний  навчальний рік для закладів освіти
	До 01.11
	Ольга

Фатєєва
	

	10. 
	Аналіз роботи у 2020 році. Підготовка плану роботи на 2021 рік
	До 15 листопада
	Ольга

Фатєєва
	

	11. 
	Складання графіка відпусток працівників відділу освіти на 2021 рік
	Листопад-грудень
	Ольга

Фатєєва
	


9. СОЦІАЛЬНИЙ ЗАХИСТ УЧАСНИКІВ ОСВІТНЬОГО ПРОЦЕСУ

	№
з/п
	Зміст роботи
	Терміни, звітність
	Відповідальні
	Виконання

	1
	2
	3
	4
	5

	1. 
	Поновлення банку даних дітей пільгових категорій, що навчаються та виховуються в закладах освіти громади.
	до 10 вересня 

далі за потребою
	Ольга Фатєєва
	

	2. 
	Аналіз працевлаштування дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, з числа випускників 9-х, 11-х  класів.
	вересень 
	Ольга Фатєєва
	

	3. 
	Здійснення заходів щодо забезпечення за рахунок фонду загального обов’язкового навчання дітей пільгового контингенту:

- новорічними подарунками;

- матеріальної допомоги дітям пільгових категорій
	вересень-грудень
	Ольга Фатєєва

Тетяна Верхоламова
	

	4. 
	Організація харчування дітей пільгового контингенту та дітей 1-4 кл. за рахунок місцевого бюджету
	протягом навчального року
	Ольга Фатєєва

Тетяна Верхоламова
	

	5. 
	Забезпечення виконання ст. 57 Закону України «Про освіту» та розділу IV Закону України “Про загальну середню освіту” щодо соціального захисту учасників освітнього процесу закладів освіти громади.
	постійно
	Ольга Фатєєва

Тетяна Верхоламова
	

	6. 
	Забезпечення виконання Законів України «Про охорону дитинства», «Про оздоровлення та відпочинок дітей» щодо соціального захисту дітей пільгових категорій
	постійно
	Ольга Фатєєва


	

	7. 
	Систематичний контроль за відвідуванням учнями, схильних до правопорушень, навчальних занять закладів загальної середньої освіти
	постійно
	Ольга Фатєєва

Людмила Пономарьова 


	


10. Заходи щодо організації роботи в закладах загальної середньої освіти Роганської селищної ради з підготовки до зовнішнього незалежного оцінювання в 2020-2021 роках 
	№ з/п
	Зміст заходів


	Терміни
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1


	Участь в організаційно-методичних заходах, що проводяться ДНІО ХОДА, ХРЦОЯО з питань підготовки і проведення ЗНО та забезпечення своєчасного виконання заходів, що входять до компетенції відділу освіти
	Упродовж  року
	Людмила Пономарьова
	

	2
	Забезпечення оперативного інформування закладів загальної середньої освіти з питань організації, підготовки та проведення зовнішнього незалежного оцінювання 
	Упродовж року
	Людмила Пономарьова
	

	3
	Підготовка та розміщення інформації з питань організації, підготовки та проведення зовнішнього незалежного оцінювання на сайті відділу освіти
	Упродовж року
	Людмила Пономарьова
	

	4
	Інформування про реєстрацію випускників закладів загальної середньої освіти  на пробне тестування

	Січень
	Людмила Пономарьова
	

	5
	Оновлення банку даних педагогічних працівників закладів загальної середньої освіти  району, які будуть задіяні у якості персоналу пунктів проведення ЗНО 
	Січень
	Ольга Фатєєва

Людмила Пономарьова
	

	6
	Проведення тренінгових занять з педагогами
	Січень

Жовтень – грудень 
	Методисти
	

	7
	Вивчення системи роботи  вчителів ЗЗСО щодо підготовки учнів до ЗНО-2020, учні яких виявили результати ЗНО нижчі за середні по області.
	Січень-лютий, листопад-грудень
	Методисти
	

	8
	Організація реєстрації випускників на основну сесію ЗНО


	Лютий-березень
	Людмила Пономарьова
	

	9
	Формування графіка роботи педагогічних працівників на пунктах проведення ЗНО та заповнення бази даних ХРЦОЯО
	Квітень
	Ольга Фатєєва

Людмила Пономарьова
	

	10
	Забезпечення проведення та участі персоналу та випускників в основній сесії ЗНО-2020
	Травень-червень
	Ольга Фатєєва

	

	11
	Аналіз результатів ЗНО-2020 випускників ЗЗСО. Виступи на нарадах директорів ЗЗСО та заступників директорів ЗЗСО
	Вересень
	Методисти
	

	12
	Організація інформаційно-роз’яснювальної та організаційно-методичної роботи у закладах загальної середньої освіти з питань підготовки випускників до зовнішнього незалежного оцінювання у 2021 році
	Жовтень-грудень
	Керівники ЗЗСО
	

	13
	Уточнення і оновлення електронної бази даних  закладів системи загальної середньої освіти за формами УЦОЯО
	Листопад - грудень
	Ольга Фатєєва
Людмила Пономарьова
	

	14
	Проведення інформаційно-роз’яснювальної роботи серед ЗЗСО громади щодо проведення пробного тестування 2021 році
	Листопад-грудень
	Людмила Пономарьова
	


11.Заходи щодо організованого закінчення 2019/2020 навчального року

	№ з/п
	Заходи
	Термін
	Відповідальні
	Відмітка
про виконання

	1. 
	Організувати роботу щодо реєстрації на  ЗНО – 2020


	Лютий-березень
	Людмила Пономарьова
	

	2. 
	Підготувати та надати до Департаменту науки і освіти ХОДА інформацію про проведення свята «Останній дзвоник» та випускних вечорів за встановленою формою.
	Квітень


	Людмила Пономарьова
	

	3. 
	Розглянути питання щодо закінчення навчального року на нарадах:

1. директорів закладів загальної середньої освіти; 

2. заступників директорів з НВР закладів загальної середньої освіти.
	Квітень


	Ольга Фатєєва
Хавва Тугушова
	

	4. 
	Погодити склади державних атестаційних та апеляційних комісій згідно з переліком, визначеним у Положенні про державну підсумкову атестацію учнів (вихованців) у системі загальної середньої освіти.
	До 20.04.2020
	Ольга Фатєєва


	

	5. 
	Підготувати графіки проведення державної підсумкової атестації учнів 4-х класів початкової школи відповідно до календарно-тематичного планування.
	До 20.04.2020
	Хавва Тугушова 
	

	6. 
	Підготувати розклади проведення державної підсумкової атестації учнів  9-х класів.
	До 30.04.2020
	Хавва Тугушова
	

	7. 
	Ужити заходів щодо організації та проведення державної підсумкової атестації випускників закладів загальної середньої освіти І ступеня з двох предметів
	Травень
	Хавва Тугушова 
	

	8. 
	Організувати роботу щодо обліку працевлаштування випускників 2020 року.


	Травень
	Людмила Пономарьова
	

	9. 
	Ужити заходів щодо організації та проведення державної підсумкової атестації випускників закладів загальної середньої освіти ІІ ступеня з трьох предметів
	Травень-червень            2020 року
	Хавва Тугушова
	

	10. 
	Ужити заходів щодо організації та проведення державної підсумкової атестації випускників закладів загальної середньої освіти ІІІ ступеня з трьох предметів у формі зовнішнього незалежного оцінювання
	З 21 травня

по 15 червня           2020 року
	Хавва Тугушова
	

	11. 
	Після завершення державної підсумкової атестації у 9-х, 11(12)-х класах внести зміни до бази даних про випускників, які претендують на отримання:

-
свідоцтв про здобуття базової середньої освіту з відзнакою,

-
свідоцтв  про здобуття повної  середньої освіту з відзнакою.
	До

10.06.2020

23.06.2020
	Ольга Фатєєва


	

	12. 
	Підготувати інформацію про випускників, які нагороджуються золотими медалями «За високі досягнення у навчанні» та срібними медалями «За досягнення у навчанні»
	До 23.06.2020
	Людмила Пономарьова 
	

	13. 
	Ужити заходів з питань створення безпечних умов під час проведення святкових урочистостей з нагоди свята «Останній дзвоник
	Травень –

червень
	Людмила Пономарьова
	

	14. 
	Забезпечити діяльність апеляційних комісій у разі виникнення зауважень і пропозицій з питань процедури проведення іспитів та об’єктивності оцінювання рівня знань учнів під час державної підсумкової атестації.
	Травень-червень
	Хавва Тугушова
	

	15. 
	Організувати видачу відповідальним особам закладів загальної середньої освіти документів про освіту, похвальних листів «За високі досягнення у навчанні» та похвальних грамот «За особливі досягнення у вивченні окремих предметів», золотих медалей «За високі досягнення у навчанні» та срібних медалей «За досягнення у навчанні»
	Травень -червень
	Ольга Фатєєва

	

	16. 
	Організувати роботу щодо літнього оздоровлення   та оздоровлення обдарованих учнів
	Травень-

червень
	Людмила Пономарьова
	

	17. 
	Узагальнити результати проведення державної підсумкової атестації учнів 4-х,                      9-х, 11(12)-х класів. Узагальнену інформацію надати до Департаменту науки і освіти ХОДА.
	Червень
	Людмила Пономарьова
Хавва Тугушова
	


 12.Заходи щодо організованого початку 2020/2021 навчального року
	№ з/п
	Заходи 
	Термін
	Відповідальні
	Відмітка
про виконання

	1. 
	Провести огляд готовності закладів освіти до роботи у 2020/2021 навчальному році.
	17.08.2020-20.08.2020
	Ольга Фатєєва
	

	2. 
	Контроль за погодженням керівниками закладів загальної середньої освіти розкладів уроків (занять) та режимів роботи закладів освіти Харківським районним управлінням Головного управління Держпродспоживслужби в Харківській області.
	Серпень

2020 року
	Ольга Фатєєва
	

	3. 
	Забезпечити проведення профілактичних медичних оглядів дітей та учнів спільно з відповідними органами охорони здоров’я.
	Серпень

2020 року
	Ольга Фатєєва
	

	4. 
	Доставити до ЗЗСО підручники, посібники та іншу навчальну літературу, передбачену в переліку Міністерства освіти і науки України на 2020/2021 навчальний рік та розподілити серед учнів, у тому числі дітей з особливими освітніми потребами  та заочних класів або груп. 
	Серпень-вересень

2020  року
	Людмила Пономарьова
	

	5. 
	Контроль за підготовкою матеріально-технічної бази закладів освіти до нового навчального року та забезпеченням рівного доступу до якісної освіти вихованців і учнів, у тому числі маломобільних груп. 
	До 01.09.2020
	Ольга Фатєєва
	

	6. 
	Проаналізувати стан охоплення дітей дошкільною освітою та вжити невідкладних заходів щодо стовідсоткового залучення дітей п’ятирічного віку до різних форм здобуття дошкільної освіти.
	До 01.09.2020
	Ольга Фатєєва
	

	7. 
	Вивчити потребу та організувати навчання учнів за індивідуальною та екстернатною формою.
	До 01.09.2020
	Хавва Тугушова
	

	8. 
	Забезпечити безкоштовне харчування учнів початкових класів та пільгових категорій закладів загальної середньої освіти, а також дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування.
	До 01.09.2020 
	Ольга Фатєєва
	

	9. 
	Забезпечити якісну підготовку та проведення в закладах освіти Дня знань та свята Першого дзвоника.
	01.09.2020
	Ольга Фатєєва
	

	10. 
	Організувати інклюзивне навчання дітей з особливими освітніми потребами у закладах дошкільної та  загальної середньої освіти. 
	З 01.09.2020

(за потребою)
	Хавва Тугушова
	

	11. 
	Охопити дітей позашкільною освітою у гуртках/секціях, у т.ч. дітей пільгових категорій, з ООП, дітей із сільської місцевості, дітей девіантної поведінки, дітей внутрішньо переміщених осіб, робота яких організована закладами позашкільної та загальної середньої освіти.
	До 04.09.2020
	Хавва Тугушова
	

	12. 
	Забезпечити контроль оновлення даних щодо закладів освіти, шкільної мережі, педагогічного складу, учнів та інших даних на порталі ІСУО  (інформаційна система управління освітою).
	До 05.09.2020
	Ольга Фатєєва
	

	13. 
	Проаналізувати працевлаштування та подальше навчання випускників 9-х, 11-х класів.
	До 10.09.2020
	Людмила Пономарьова  
	

	14. 
	Забезпечити своєчасний облік дітей дошкільного віку від 3 до 6 (7) років відповідно до Постанови Кабінету Міністрів України  від 19 вересня 2018 р. № 806 «Про внесення змін до постанови Кабінету Міністрів України від 13 вересня 2017 р. № 684» з визначенням стану охоплення дітей дошкільною освітою.
	До 25.09.2020
	Ольга Фатєєва
	


 13.Заходи щодо подання замовлення, видачі та обліку персоніфікованих документів
про освіту у 2020 році
	№
	Зміст
	Термін надання інформації до

РЦ «Студсервіс»


	Інструментарій
	Управлінське рішення,

висновки
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1. 
	Зміна назви закладу освіти чи  печатки закладу освіти, призначення нового директора
	До 01.01.2020
	Копії статуту, наказу, контракту, зразка підпису і печатки керівника закладу освіти; 

додаток № 5 методичних рекомендацій


	Інформація РЦ «Студсервіс»

оперативне реагування
	Людмила Пономарьова
	

	2. 
	Надання відповідальним списків випускників на першу перевірку 
	До 15.01.2020
	Форми 

 РЦ «Студсервіс»


	Інформація РЦ «Студсервіс»

оперативне реагування
	Людмила Пономарьова
	

	3. 
	Повернення виправлених списків відповідальними до РЦ «Студсервіс»   з першої перевірки
	З 15.01.2020 до 30.01.2020
	Форми 

 РЦ «Студсервіс»


	Інформація РЦ «Студсервіс»;

підтвердження замовлення на виготовлення атестатів (свідоцтв) по кожному закладу 
	Людмила Пономарьова
	

	4. 
	Надання відповідальним списків випускників на другу перевірку 
	З 01.02.2020 до 15.02.2020
	Форми 

 РЦ «Студсервіс»


	Інформація РЦ «Студсервіс»

оперативне реагування

	Людмила Пономарьова
	

	5. 
	Повернення відповідальними перевірених та підписаних списків сформованої бази даних випускників
	До 18.02.2020
	Форми 

 РЦ «Студсервіс»


	Інформація РЦ «Студсервіс»;

підтвердження замовлення на виготовлення атестатів (свідоцтв) по кожному 
	Людмила Пономарьова
	

	6. 
	Підписання договору з РЦ «Студсервіс» на 2020 рік
	До 01.03.2020
	 Стандартний договір
	Укладання договору
	Ольга Фатєєва

Людмила Пономарьова
	

	7. 
	Замовлення на вилучення документів з бази даних
	До 20.04.2020
	Форма-запит 

 РЦ «Студсервіс»;

додаток № 14 методичних рекомендацій


	Інформація РЦ «Студсервіс»

оперативне реагування
	Людмила Пономарьова
	

	8. 
	Замовлення на виправлення та додаткові замовлення
	З 01.05.2020 і до дати вручення документів
	Форма-запит 

 РЦ «Студсервіс»;

додатки № 3, 4 методичних рекомендацій


	Інформація РЦ «Студсервіс»

оперативне реагування
	Людмила Пономарьова
	

	9. 
	Замовлення на екстернат (анкети)


	До 01.05.2020
	Форма-запит 

 РЦ «Студсервіс»;

додатки № 1, 2 методичних рекомендацій
	Інформація РЦ «Студсервіс»;

анкети на кожного випускника 
	Людмила Пономарьова
	

	10. 
	Підтвердження на виготовлення документів з відзнакою 
	За 7 – 10 днів до вручення документів, але не пізніше 2 днів до зазначеної дати випуску
	Форма-запит 

 РЦ «Студсервіс»;

додаток № 6 методичних рекомендацій
	Інформація РЦ «Студсервіс»

оперативне реагування
	Людмила Пономарьова
	

	11. 
	Видача та облік документів про освіту


	Червень
	Накладна
	Оформлення книг обліку та видачі документів про освіту
	Ольга Фатєєва
	

	12. 
	Звіт про видані документи 
	До 01.09.2020
	Форма-запит 

 РЦ «Студсервіс»;

додаток № 7 методичних рекомендацій


	Інформація РЦ «Студсервіс»;

статистичні дані по кожному закладу освіти
	Людмила Пономарьова
	

	13. 
	Звіт про невидані документи 
	До 01.09.2020
	Форма-запит 

 РЦ «Студсервіс»;

додаток № 8 методичних рекомендацій
	Інформація РЦ «Студсервіс»;

статистичні дані по кожному закладу 
	Людмила Пономарьова
	

	14. 
	Акт про повернення  на знищення документів (передрук, вибуття, не явка на ДПА та інше)
	До 01.09.2020
	Форма-запит 

 РЦ «Студсервіс»

Додаток № 9 методичних рекомендацій
	Акт про повернення  разом із невиданими документами
	Людмила Пономарьова
	

	15. 
	 Призначення відповідального за видачу та облік документів про освіту 
	До 01.10.2020
	Наказ
	Наказ по відділу освіти
	Людмила Пономарьова
	

	16. 
	Загальне замовлення на виготовлення персоніфікованих документів 
	До 15.10.2020
	Форма-запит 

 РЦ «Студсервіс»;

додаток № 1 методичних рекомендацій
	Інформація РЦ «Студсервіс»;

статистичні дані по кожному закладу освіти
	Людмила Пономарьова
	

	17. 
	Анкети випускників 
	До 15.10.2020
	Форма-запит 

 РЦ «Студсервіс»;

додаток № 2 методичних рекомендацій
	Інформація РЦ «Студсервіс»;

 анкети на кожного випускника 9-х, 11(12)-х класів по кожному закладу освіти району
	Людмила Пономарьова
	

	18. 
	Попереднє замовлення на отримання випускної документації про освіту, додатків, похвальних листів та грамот, ЗМ, СМ 
	До 15.10.2020
	Форма-запит 

 РЦ «Студсервіс»;

додаток № 13, 13а методичних рекомендацій
	Інформація РЦ «Студсервіс»;

статистичні дані по району
	Людмила Пономарьова
	

	19. 
	Замовлення на виготовлення дублікатів
	Протягом року
	Форма-запит 

 РЦ «Студсервіс»;

додаток № 10 методичних рекомендацій
	Архівна довідка; 

ксерокопія оригіналу документа (ксерокопія книги видачі);

наказ по закладу освіти на виготовлення дубліката, який складається на підставі заяви випускника, оголошення з органів масової інформації 
	Людмила Пономарьова
	

	20. 
	Зіпсовані додатки до документів про освіту
	Не пізніше одного тижня з моменту отримання документів
	Форма-запит 

 РЦ «Студсервіс»;

додаток № 15 методичних рекомендацій
	Інформація РЦ «Студсервіс»;

 Лист–прохання та зіпсовані додатки до документів про освіту
	Людмила Пономарьова
	


 14.Інформаційно-аналітичне забезпечення відділу освіти Роганської селищної ради 
у 2020 році

	Звіт/інформація
	Термін надання
	Інструментарій

Установа

звітування
	Відповідальний у Департаменті
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	Державна статистична звітність

	Звіт про діяльність закладу дошкільної освіти
	До 25.02
	Форма № 85-К
	С.Руднєва 
	Ольга Фатєєва
	

	Зведений звіт денних закладів загальної середньої освіти на початок навчального року
	До 17.09
	Форма № 76 РВК

Д-4, 5, 6, 7-8, 9
	В.Коваленко
	Ольга Фатєєва
	

	Зведений звіт вечірніх (змінних) шкіл на початок навчального року
	До 27.09
	Форма № ЗВ-1
	В.Коваленко
	Ольга Фатєєва
	

	Звіт про кількість дітей шкільного віку (станом на 1 вересня)
	До 01.10


	Форма № 77-РВК
	Т.Кондратенко
	Ольга Фатєєва
	

	Запити для інформування Міністерства освіти і науки, обласної державної адміністрації, інших установ

	Інформація про відвідування учнями ЗЗСО навчальних занять
	Щосереди
	Додаток № 1

(формується засобами порталу)
	І. Лиса 


	Людмила Пономарьова
	

	Інформація про учнів закладів загальної середньої та дошкільної освіти, які переселилися із Донецької та Луганської областей та навчаються в закладах загальної середньої освіти 
	Щопонеділка
	Додаток № 2
	І. Лиса 


	Людмила Пономарьова
	

	Інформація про учнів закладів загальної середньої та дошкільної освіти, які переселилися із Автономної Республіки Крим та навчаються в закладах загальної середньої освіти 
	Щомісячно до 2 числа
	Додаток № 3
	І. Лиса 


	Людмила Пономарьова
	

	Інформація про функціонування МНВК.

Інформація про видачу свідоцтв про отримання професій відповідно до наявних ліцензій
	До 28.05

До 18.09
	Додаток № 4
	В.Коваленко
	Людмила Пономарьова
	

	Інформація про опорні заклади загальної середньої освіти та їх філії 
	До 18.09

До 18.12
	Додаток № 5
	В.Коваленко
	Людмила Пономарьова
	

	Інформація про працевлаштування випускників 11-х класів денних шкіл
	До 18.09


	Додаток № 6
	І. Лиса 


	Людмила Пономарьова
	

	Інформація про працевлаштування випускників 9-х класів денних шкіл
	До 18.09


	Додаток № 7
	І. Лиса 


	Людмила Пономарьова
	

	Мережа вечірніх класів (груп) та учнів у них
	До 08.10
	Додаток № 8
	І. Лиса 


	Людмила Пономарьова
	

	Організація здобуття освіти за інституційною (мережевою) формою навчання та індивідуальною  формою: сімейна (домашня) та педагогічний патронаж 
	До 18.09

До 28.11
	Додатки

№ 9, 10, 11
	І. Лиса 


	Людмила Пономарьова
	

	Інформація  про екстернатну форму (екстернат) 
	До 15.03.
	Додаток № 12
	І. Лиса 


	Людмила Пономарьова
	

	Інформація про  прийом учнів до 1-х та 10-х класів на початок навчального року
	До 12.05.

До 28.07.

До 12.08.

До 28.08.
	Додаток № 13
	І. Лиса 


	Людмила Пономарьова
	

	Інформація про випускників 11 (12)-х класів, які нагороджуються медалями
	До 28.04

До 22.06
	Додатки

№ ДПА-М1

ДПА-М2
	І. Лиса 


	Людмила Пономарьова
	

	СВЯТКОВІ ЗАХОДИ З НАГОДИ ЗАКІНЧЕН-НЯ  (ПОЧАТКУ) НАВЧАЛЬНОГО РОКУ
	Інформація про проведення свята «Останній дзвоник» у ЗЗСО району 
	До 12.04
	Додатки

№ СВ-1, СВ-3
	І. Лиса 


	Людмила Пономарьова
	

	
	Інформація про  вручення документів про освіту у ЗЗСО району
	До 12.04
	Додатки № СВ-1, СВ-3
	І. Лиса 


	Людмила Пономарьова
	

	
	Інформація про проведення свята Дня знань у ЗЗСО району
	До 01.08
	Додатки № СВ-1, СВ-3
	І. Лиса 


	Людмила Пономарьова
	

	
	Інформація про ЗЗСО, які пропонуються для відвідування під час проведення свят «Останній дзвоник», випускного вечора, Дня знань 
	До 12.04

До 12.04

До 01.08
	Додатки № СВ-2, СВ-3
	І. Лиса 


	Людмила Пономарьова
	

	Інформація про дітей з особливими освітніми потребами, які навчаються у закладах загальної середньої освіти в інклюзивних/спеціальних класах та на індивідуальному навчанні  
	До 12.01 

До 12.09


	Додаток

№ КО-1
	І. Говсієвич 
	Ольга Фатєєва

	

	Інформація про заклади загальної середньої освіти, в яких навчаються діти з особливими освітніми потребами
	До 12.01 

До 12.09


	Додатки

№ КО-2
	І. Говсієвич 
	Ольга Фатєєва

	

	Інформація про використання субвенції з державного бюджету місцевим бюджетам на надання державної підтримки особам з особливими освітніми потребами за _ квартал 20_ року 
	До 01.01

До 28.03

До 28.06

До 28.09


	Форма № КО-3
	І. Говсієвич 
	Ольга Фатєєва

	

	Інформація про дислокацію закладів дошкільної освіти  всіх типів і форм власності у районі (місті, ОТГ)
	До 15.09
	Додаток № ЗДО -1
	С.Руднєва 
	Ольга Фатєєва

	

	Інформація про функціонування закладів дошкільної освіти  
	До 28.05

До 12.08

До 28.10

До 28.11 (остаточні дані до статзвіту)
	Додаток № ЗДО -2
	С.Руднєва 
	Ольга Фатєєва

	

	Інформація про охоплення дітей 3-6 (7) років дошкільною освітою
	До 22.08

До 28.10

До 28.11 (остаточні дані до статзвіту)
	Додаток № ЗДО-3
	С.Руднєва 
	Ольга Фатєєва

	

	Інформація про використання комп’ютерної техніки в закладів дошкільної освіти  всіх типів і форм власності 
	До 18.12
	Додаток № ЗДО-4
	С.Руднєва 
	Ольга Фатєєва

	

	Інформація про загальну кількість дитячого населення від 0 до 6 років
	До 15.09
	Додаток № ЗДО-5
	С.Руднєва 
	Ольга Фатєєва

	

	План створення додаткових місць для дітей дошкільного віку у 2021 році
	До 08.11
	Додаток № ЗДО-6
	С.Руднєва 
	Ольга Фатєєва

	

	Інформація про кількість дітей, які не влаштовано до закладів дошкільної освіти у 2020 році через відсутність місць у закладах (черга)
	До 18.07

До 18.08

До 02.12
	Додаток № ЗДО-7
	С.Руднєва 
	Ольга Фатєєва

	

	Інформація  про кількісний склад дітей пільгових категорій  
	До 18.03

До 18.09


	Додаток № СЗ-1
	І. Говсієвич 
	Ольга Фатєєва

	

	Інформація про кількісний склад дітей, які стоять на обліку у відділі ювенальної превенції, службі у справах дітей, дітей із сімей, що опинились у складних життєвих обставинах 
	До 18.03

До 18.09


	Додаток № СЗ-2
	І. Говсієвич 
	Ольга Фатєєва

	

	Інформація про розгляд фактів щодо учнів закладів освіти, які потерпілі від насильства в сім’ї відносно дітей /вчинені дітьми (булінгу)
	За потребою
	Додаток № СЗ-3
	І. Говсієвич 
	Ольга Фатєєва

	



