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УКРАЇНА

ВІДДІЛ ОСВІТИ 

РОГАНСЬКОЇ СЕЛИЩНОЇ РАДИ 
Харківського району Харківської області

НАКАЗ

04.08.2020           



           



№ 76
Про проведення огляду готовності 
закладів освіти Роганської селищної ради

до роботи в 2020-2021 навчальному році


Відповідно до законів України «Про освіту», «Про дошкільну освіту», «Про повну загальну середню освіту», «Про позашкільну освіту» з метою встановлення рівня готовності закладів дошкільної, загальної середньої та позашкільної освіти до роботи в 2020-2021 навчальному році,
НАКАЗУЮ:
1. Провести огляд готовності закладів освіти Роганської селищної ради до роботи в 2020-2021 навчальному році 20 серпня 2020 року.

2. Затвердити форми актів готовності закладів освіти до роботи у         2020-2021 навчальному році (додатки 1-3).
3. Керівникам закладів освіти створити умови для роботи комісії.











20 серпня 2020 

4. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

Начальник відділу освіти





Інна Куденко
Додаток 1
до наказу відділу освіти 

Роганської селищної ради
від  _04.08.2020__ № _76__
А К Т

ПРИЙОМУ ГОТОВНОСТІ ЗАКЛАДУ ДОШКІЛЬНОЇ ОСВІТИ  

ДО 2020/2021 НАВЧАЛЬНОГО РОКУ  

Складений ____ серпня 2020 року

Повна назва закладу __________________________________________________________________

Повна адреса ______________________________________________________ Телефон __________________________________________________________ 

Прізвище, ім’я, по батькові керівника  

__________________________________________________________________ 

Відповідно до рішення виконавчого комітету Роганської селищної ради від 23.07.2020 № 511 «Про затвердження складу комісії з перевірки готовності  закладів освіти Роганської селищної ради до роботи в 2020-2021 навчальному році» перевірку проводила комісія у складі:
Федір Шевченко – Роганський селищний голова, голова комісії.

Члени комісії:

Віталій Шелудько – заступник Роганського селищного голови з гуманітарних питань та соціально-економічної політики.
Інна Куденко – начальник відділу освіти Роганської селищної ради.

Артем Астахов – начальник Харківського районного управління Головного управління Державної служби України з надзвичайних ситуацій у Харківській області, полковник служби цивільного захисту (за згодою).
Людмила Антоненко  – начальник Харківського районного управління Головного управління Держпродспоживслужби в Харківській області (за згодою).

_____________– керівник ___________________________________________.
Комісією встановлено :

1. Витяг з рішення органу місцевої виконавчої влади про закріплення за закладом освіти території обслуговування ____________________________________________________________________
2. Ведення обліку вихованців закладу дошкільної освіти  ________________________________________________________________________________________________________________________________________
3. Проєкт  річного плану роботи на 2020/2021 навчальний рік ________________________________________________________________________________________________________________________________________
4. Проєкт освітньої програми на 2020/2021  навчальний рік ____________________________________________________________________
5. Проєкт розкладу занять, роботи гуртків ___________________________________________________________________
6. Журнал прибуття (вибуття) дітей ___________________________________________________________________
7. Забезпечення установленого порядку зарахування дітей до закладу дошкільної освіти . Комплектування груп ___________________________________________________________________
8. Книга наказів з основної діяльності ____________________________________________________________________
9. Книга наказів з кадрових питань ____________________________________________________________________
10. Матеріали щодо проведення звітування керівника закладу ____________________________________________________________________
11. План проведення та робочі матеріали до серпневої педагогічної ради ____________________________________________________________________
12. Статутні документи :

- статут, який затверджений засновником (власником), погоджений з місцевим органом управління освітою __________________________________________________________________
- відповідність змісту статуту вимогам чинного законодавства __________________________________________________________________
 - свідоцтво про державну реєстрацію фізичної особи та довідки з єдиного державного реєстру підприємств та організацій України;

- відповідність вивіски, печатки, штампу статутній назві закладу дошкільної освіти ____________________________________________________________________
13. Наявність та стан методичного кабінету (періодична преса, методична література, дидактичний матеріал, посібники, створення умов для підвищення фахової майстерності педагогів тощо) _________________________________________________________________

14. Штатний розпис закладу освіти, його відповідність чинному законодавству України ____________________________________________________________________
15. Забезпеченість педагогічними кадрами, відповідно до фахової освіти та технічним персоналом ____________________________________________________________________

____________________________________________________________________
16. Наказ про розподіл попереднього педагогічного навантаження. Середнє навантаження педпрацівників закладу ________________________________________________________________________________________________________________________________________
17. Стан території (наявність квітників, ділянок для трудової діяльності дітей, спортивного майданчику, ігрових майданчиків для кожної вікової групи, огорожі, підсобних споруд, бетонованого майданчику для сміттєзбиральника тощо) 

____________________________________________________________________
18. Виконання плану проведення капітального та поточного ремонту _______________________________________________________________
19. Оцінка стану будівель, споруд та інженерних мереж (ст. 39-2 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності»). Наявність щорічних (восени та на весні) актів обстежень будівель __________________________________________________________________
20. Наявність музично-спортивної зали. Забезпеченість обладнанням __________________________________________________________________
21. Стан харчоблоку, забезпеченість технологічним обладнанням, меблями та посудом, дотримання санітарно-гігієнічних вимог __________________________________________________________________
22. Стан збереження меблів у групових кімнатах та приміщеннях Наявність маркування (відповідно до додатку 3 до Санітарного регламенту для дошкільних навчальних закладів (пункт 4 розділу VII))____________________________________________________________

23. Готовність закладу до роботи в осінньо-зимовий період: наявність плану підготовки, стан опалювальної системи, котелень, теплоцентралі ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
24. Наявність та стан обладнання медичного кабінету, ізолятору ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
25. Наявність приладів обліку енергоносіїв. Відсоток встановлених енергозберігаючих вікон, дверей, ламп від загальної кількості ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
26. Наказ по закладу про призначення відповідального за організацію роботи з охорони праці (крім заступника з адміністративно-господарчої частини) ____________________________________________________________________
27. Проведення обов’язкових медичних оглядів працівників _______________________________________________________________________________________________________________________________________
28. Забезпечення питного режиму в закладі ___________________________________________________________________
29. Наповнюваність вікових груп згідно з нормами ____________________________________________________________________
30. Правильність оформлення протоколів про проведення навчання та перевірку знань з питань охорони праці___________________________________________________________

31. Стан підготовки приміщень закладів дошкільної освіти, відповідність вимогам безпеки всіх групових приміщень і служб. Наявність перспективного плану поповнення обладнання, правил безпеки, пам’яток. Призначення відповідальних за безпеку життєдіяльності в групах ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
32. Стан освітлення у закладі освіти згідно з нормами ____________________________________________________________________
33. Відповідність систем заземлення вимогам безпеки. Наявність акта перевірки опору ізоляції електромережі і заземлення. Наявність вчасно підтвердженого допуску до роботи у електрика і співробітників, які працюють з електроустановками ____________________________________________________________________
34. Виконання «Правил пожежної безпеки для навчальних закладів та установ системи освіти України», затверджених наказом МОНУ від 15.08.2016 № 974. Наявність і стан протипожежного обладнання _______________________________________________________________________________________________________________________________________
35. Проведення атестації робочих місць за умовами праці (Постанова Кабінету Міністрів України від 01.08.1992 № 442 «Порядок проведення атестації робочих місць за умовами праці») ________________________________________________________________________________________________________________________________________
36. Наявність розділу «Охорона праці» в колективному договорі та Комплексних заходів щодо досягнення встановлених нормативів безпеки, гігієни праці та виробничого середовища, підвищення існуючого рівня охорони праці, запобігання випадкам виробничого травматизму, професійного захворювання, аваріям і пожежам ____________________________________________________________________
37. Вказати:

      - які конкретно виконані основні види робіт (зазначити обсяги, вартість):

    - що вжито для зміцнення матеріально-технічної бази (зазначити вартість):

38. Рекомендації  відділу освіти:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

39. Рекомендації  Харківського районного управління Головного управління Держпродспоживслужби в Харківській області:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

40. Рекомендації представника Харківського районного управління ГУ ДСНС України  у Харківській області

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
    інших членів комісії ____________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

41. ВИСНОВОК КОМІСІЇ ПРО ГОТОВНІСТЬ ЗАКЛАДУ ДОШКІЛЬНОЇ ОСВІТИ ДО НОВОГО НАВЧАЛЬНОГО РОКУ :

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Голова комісії :  _________________         
    Федір Шевченко 







м. п.


            Члени комісії 

                                      _________________               Віталій Шелудько 

                                      _________________               Інна Куденко

                                      _________________               Артем Астахов

                                      _________________               Людмила Антоненко




 




Додаток 2
до наказу відділу освіти 

Роганської селищної ради

від  _04.08.2020__ № _76_
А К Т

ПРИЙОМУ ГОТОВНОСТІ ЗАКЛАДУ ЗАГАЛЬНОЇ СЕРЕДНЬОЇ ОСВІТИ  

ДО 2020-2021 НАВЧАЛЬНОГО РОКУ  

Складений ____ серпня 2020 року

Повна назва закладу __________________________________________________________________

Повна адреса _____________________________________. Телефон _________________________________ . 

Прізвище, ім’я, по батькові керівника  

_________________________________________________ 

Відповідно до рішення виконавчого комітету Роганської селищної ради від 23.07.2020 № 511 «Про затвердження складу комісії з перевірки готовності  закладів освіти Роганської селищної ради до роботи в 2020-2021 навчальному році» перевірку проводила комісія у складі:
Федір Шевченко – Роганський селищний голова, голова комісії.

Члени комісії:

Віталій Шелудько – заступник Роганського селищного голови з гуманітарних питань та соціально-економічної політики.
Інна Куденко – начальник відділу освіти Роганської селищної ради.

Артем Астахов – начальник Харківського районного управління Головного управління Державної служби України з надзвичайних ситуацій у Харківській області, полковник служби цивільного захисту (за згодою).
Людмила Антоненко  – начальник Харківського районного управління Головного управління Держпродспоживслужби в Харківській області (за згодою).

_____________– керівник ___________________________________________.
Комісією встановлено: 

1. Наявність наказу МОН України «Про закріплення державного майна на праві оперативного управління за закладом освіти  ____________» (наказ МОН №___ від «___»_________20___ р. 

2. У 20__/ 20__ навчальному році в закладі освіти буде навчатися ___ груп, _______ учнів,______ слухачів. 

3. Наявність плану роботи закладу освіти на новий навчальний рік ___________________________________________________________ 

4. Стан та якість ремонту приміщень: 

капітального

поточного 
.

Хто виконував роботи з ремонту будівель 


5. Стан території та її площа

6. Кількість і стан допоміжних споруд

Наявність цементованих майданчиків для сміттєзбиральників, їх стан 

7. Огорожа навколо території закладу освіти та її стан 

8. Спортивні споруди і майданчики, їх розміри та технічний стан 

9. Наявність та стан готовності до нового навчального року кабінетів: 

	Кабінети (лабораторії)
	Кіль кість
	Укомплектовано навчальним обладнанням відповідно до Переліку навчально-наочних посібників і навчального обладнання
	Наявність перспективного плану обладнання кабінету
	Наявність правил безпеки і пам’яток для кабінетів, їх виконання

	
	
	повністю
	частково
	є
	немає
	

	Біології, фізики, хімії  тощо, Суміщені (комбіновані) 
	
	
	
	
	
	


10. Готовність до занять навчальних майстерень, їх характеристика: 

	Вид майстерень
	Площа,

кв. м
	Кількість робочих місць
	Наявність обладнання та інструмента за нормою
	Тип

підлоги
	Освітленість
	Наявність актів перевірки (електрозахист, вентиляція)

	З обробки металу та деревини 

З обробки  харчових продуктів 

З обробки

тканини інші 
	
	
	
	
	
	


11. Наявність методичного кабінету

12. Наявність кабінету відпочинку педагогічних працівників 

13. Наявність технічних засобів навчання (ТНЗ), їх стан і зберігання 

	№

з/п
	Назва ТНЗ
	Кількість
	Справні
	Несправні

	
	Комп’ютери  та комп’ютерна техніка 

Магнітофони Телевізори 

Електрофони 

Кінопроектори 

Діапроектори 

Радіовузол 

Мовна лабораторія 

Епіпроектори 

Пристрій для зашторювання 

Екрани 

Інші пристрої 
	
	
	


14. Розміри спортивного залу, наявність та стан обладнання та інвентарю за нормами 

15. Наявність та розміри актового залу та забезпечення пожежної безпеки



16. Стан меблів (у кімнатах, кабінетах тощо)______________. Зазначити, яких меблів не вистачає відповідно до норм 

17. Наявність їдальні або буфету кількість посадочних місць
, забезпеченість 

та стан меблів 
, 

забезпеченість технологічним обладнанням
, санітарний стан 


, умови для миття рук 
. 

Наявність проточної води: холодної 
, гарячої 
.

18. Організація питного режиму
. 

19. Наявність медичного, стоматологічного кабінетів: хто здійснює медичний контроль за станом здоров’я учнів, слухачів 
. 

20. Наявність і стан бібліотеки 

21. Фонд підручників, посібників 
____, художньої літератури 
, періодичних видань
___. 

Забезпеченість підручниками за предметами 
. 

22. Забезпеченість освітлення в кабінетах згідно з нормами


.

23. Наявність актів перевірки опору ізоляції електромереж і заземлення


.

24. Наявність і стан протипожежного обладнання:

протипожежні щити
;

вогнегасники
;

блискавкозахист
;

пожежні водойми (гідранти) 
;

пожежні рукави 
;

наявність інструкції з пожежної безпеки та плану евакуації 


.

25. Стан покрівлі 
.

26. Наявність і стан інженерних комунікацій:

водопостачання
; 

газопостачання (електропостачання) 
; 

каналізація 
. 

27. Стан центральної вентиляції, можливості дотримання повітрообміну


.

28. Наявність підсобного господарства та його стан


.

29. Наявність гуртожитку та його стан


.

30. Забезпечення безпеки життєдіяльності учасників освітнього процесу (наявність протоколів про навчання і перевірку знань працівників з безпеки життєдіяльності, журнали реєстрації інструктажів з охорони праці, журнали реєстрації інструктажів з безпеки життєдіяльності, інструкції з безпеки  в кабінетах (лабораторіях) тощо)


.

31. Готовність закладу освіти до зими, наявність планів підготовки до зими. Характер опалювальної системи (котельня, теплоцентраль, пічне), її стан


.

32. Забезпеченість педагогічними кадрами та техперсоналом



.

33. Наявність та реєстрація колективного договору


.

34. Рекомендації  відділу освіти:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
35. Рекомендації  Харківського районного управління Головного управління Держпродспоживслужби в Харківській області:

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

36. Рекомендації представника Харківського районного управління ГУ ДСНС України  у Харківській області

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

    інших членів комісії ____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
37. ВИСНОВОК КОМІСІЇ ПРО ГОТОВНІСТЬ ЗАКЛАДУ ДОШКІЛЬНОЇ ОСВІТИ ДО НОВОГО НАВЧАЛЬНОГО РОКУ :

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
  Голова комісії :  _________________         
    Федір Шевченко 







м. п.









            Члени комісії 

                                      _________________               Віталій Шелудько 

                                      _________________               Інна Куденко
                                      _________________               Артем Астахов

                                      _________________               Людмила Антоненко
Додаток 3
до наказу відділу освіти 

Роганської селищної ради

від  _04.08.2020__ № _76_
А К Т

ПРИЙОМУ ГОТОВНОСТІ ЗАКЛАДУ ПОЗАШКІЛЬНОЇ ОСВІТИ 
ДО 2020-2021 НАВЧАЛЬНОГО РОКУ  

Складений _20_ серпня  2020 року

Повна назва закладу освіти ____________________________________________________________________
Повна адреса ____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Телефони ____________________________________________________________________
Прізвище, ім’я, по батькові керівника закладу освіти
____________________________________________________________________
Відповідно до рішення виконавчого комітету Роганської селищної ради від 23.07.2020 № 511 «Про затвердження складу комісії з перевірки готовності  закладів освіти Роганської селищної ради до роботи в 2020-2021 навчальному році» перевірку проводила комісія у складі:
Федір Шевченко – Роганський селищний голова, голова комісії.

Члени комісії:

Віталій Шелудько – заступник Роганського селищного голови з гуманітарних питань та соціально-економічної політики.
Інна Куденко – начальник відділу освіти Роганської селищної ради.

Артем Астахов – начальник Харківського районного управління Головного управління Державної служби України з надзвичайних ситуацій у Харківській області, полковник служби цивільного захисту (за згодою).
Людмила Антоненко  – начальник Харківського районного управління Головного управління Держпродспоживслужби в Харківській області (за згодою).

_____________– керівник ___________________________________________.
Комісією встановлено: 
1. Проект плану роботи на 2020-2021 навчальний рік ____________________________________________________________________
2. Робочий навчальний план  на 2020-2021 навчальний рік  ___________________________________________________________________
3. Проект розкладу занять гуртків, секцій ____________________________________________________________________
4. Книга наказів з основної діяльності  ____________________________________________________________________
5. Книга наказів з кадрових питань______________________________________________________________
6. П.5 – не є обов’язковою документацією ЗПО 

7. Журнали обліку вхідної та вихідної документації ____________________________________________________________________
8. П.7 – не є обов’язковою документацією ЗПО  ____________________________________________________________________
9. Книга протоколів засідань педагогічних рад ____________________________________________________________________
10. Книга обліку трудових книжок педагогічних працівників ____________________________________________________________________
11. Книга обліку і видачі документів про позашкільну освіту (за наявності)___________________________________________________________
12. Книга протоколів загальних зборів (конференції) трудового колективу   ___________________________________________________________________
13. Наявність документів з питань оренди приміщень закладу освіти (за наявності оренди) ____________________________________________________________________
14. Матеріали щодо проведення звітування керівника закладу освіти на зборах трудового колективу ____________________________________________________________________
15. Стан підготовки навчальних кабінетів відповідно до напрямів роботи гуртків (секцій) позашкільної освіти ___________________________________________________________________
____________________________________________________________________
16. Стан бібліотеки (за наявності) збереження та поповнення фонду художньою, методичною та довідковою літературою, наявність періодичної преси_______________________________________________________________
17. Штатний розпис закладу позашкільної освіти, його відповідність чинному законодавству України ____________________________________________________________________
18. Забезпеченість педагогічними кадрами відповідно до фахової освіти та обслуговуючим персоналом __________________________________________________________________

19. Забезпеченість навчальними програмами за напрямами роботи закладу 
____________________________________________________________________
20. Забезпеченість журналами гурткової роботи  ____________________________________________________________________
21. Наказ про розподіл попереднього педагогічного навантаження. Середнє навантаження педпрацівників закладу  від                   №     , середнє навантаження ____________________________________________________________________
22. Стан території (наявність бетонованих майданчиків для сміттєзбиральників, квітників, навчально-дослідної ділянки, огорожі, підсобних споруд, спортивних майданчиків, флагштока для прапора). Наявність та відповідність нормативним вимогам вивіски закладу ________________________________________________________________________________________________________________________________________
23. Наявність Державного акту на право постійного користування земельною ділянкою (пункт 1 стаття 126 Земельного Кодексу України) ____________________________________________________________________
24. Виконання плану проведення капітального та поточного ремонту 
____________________________________________________________________
25. Наявність технічних засобів навчання, їх стан, дотримання термінів експлуатації та умов зберігання ____________________________________________________________________
26. Стан спортивної зали, обладнання та наявність інвентарю, необхідного для організації освітнього процесу ____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
27. Наявність та стан обладнання медичного кабінету (для дитячо-юнацьких спортивних шкіл)_______________________________________________________________
28. Наявність та стан готовності до навчального процесу майстерень  ____________________________________________________________________
29. Наявність гуртожитку, турбази при ЗПО та його використання ____________________________________________________________________
30. Наявність приладів обліку енергоносіїв, енергетичного паспорта установи. Відсоток встановлених енергозберігаючих вікон, дверей, ламп від загальної кількості ____________________________________________________________________
31. Забезпеченість комп’ютерною технікою у ЗПО   ________________________________________________________________________________________________________________________________________
32. Призначення відповідальних за безпеку життєдіяльності та охорону праці в кабінетах ____________________________________________________________________
33. Організація медичних оглядів вихованців, контроль за станом здоров’я. Проведення обов’язкових медичних оглядів працівників закладу ____________________________________________________________________
___________________________________________________________________
34. Дотримання правил безпеки життєдіяльності учасників освітнього процесу: наявність протоколів про проведення навчання та перевірку знань з питань охорони праці; наявність інструкцій з охорони праці та безпеки життєдіяльності, журналів реєстрації інструктажів.   ________________________________________________________________________________________________________________________________________
35. Відповідність вимогам безпеки та безпеки життєдіяльності навчальних кабінетів закладу    ____________________________________________________________________
36. Відповідність вимогам безпеки та безпеки життєдіяльності спортивної зали (грати на вікнах, батареях опалення та світильниках, стан підлоги, освітлення та опалення). Наявність актів випробування спортивного обладнання на міцність кріплення та надійність експлуатації ________________________________________________________________________________________________________________________________________
37. Стан освітлення у закладі освіти згідно з нормами ____________________________________________________________________
38. Виконання «Правил пожежної безпеки для закладів, установ і організацій системи освіти України», затверджених спільним наказом Головного управління Державної пожежної охорони МВС та Міністерства освіти і науки України від  30.09.1998 № 348/70, зареєстрованим в Міністерстві юстиції України 17.12.1998 за № 800/3240. Наявність і стан протипожежного обладнання______________________________________________________
____________________________________________________________________
39. Наявність розділу «Охорона праці» в колективному договорі та Комплексних заходів щодо досягнення встановлених нормативів безпеки, гігієни праці та виробничого середовища, підвищення існуючого рівня охорони праці, запобігання випадкам виробничого травматизму, професійного захворювання, аваріям і пожежам 
____________________________________________________________________
40. Вказати:

- які конкретно виконані основні види робіт (зазначити обсяги, вартість):

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
- що вжито для зміцнення матеріально-технічної бази (зазначити вартість):

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Рекомендації:

Управління Держпродспоживслужби в Харківському районі 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Харківського районного управління Головного управління Державної служби України з надзвичайних ситуацій у Харківській області

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

інших членів комісії ____________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
41. ВИСНОВОК КОМІСІЇ ПРО ГОТОВНІСТЬ ЗАКЛАДУ ПОЗАШКІЛЬНОЇ ОСВІТИ ДО НОВОГО НАВЧАЛЬНОГО РОКУ :

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Голова комісії :  _________________         
    Федір Шевченко 







м. п.


            Члени комісії 

                                      _________________               Віталій Шелудько 

                                      _________________               Інна Куденко

                                      _________________               Артем Астахов

                                      _________________               Людмила Антоненко




       __________________ 
_____________

